C CARMIGNAC

INVESTING IN YOUR INTEREST

Description du poste

Poste RFP/DD Specialist

Département Distribution/Marketing - équipe Investment Solutions & RFP
Localisation Paris ou Luxembourg

Ligne de reporting Head of Investment Solutions & RFP

Contrat CDlI

Contexte :

Le candidat retenu rejoindra I'équipe RFP du département Investment Solutions & RFP de Carmignac,
une société indépendante de gestion d'actifs financiers fondée en 1989.

Nos valeurs sont au cceur de notre identité et définissent notre comportement au quotidien :
Indépendance, Esprit d'équipe, Courage, Responsabilité.

Nous sommes des partenaires engagés activement aupres de nos clients, transparents dans nos
décisions d'investissement et assumant toujours nos responsabilités. Carmignac dont le capital est
détenu par ses employés, est I'un des leaders européens de la gestion d'actifs et opere a partir de 7
bureaux différents.

Aujourd'hui, et toujours, nous nous engageons a donner le meilleur de nous-mémes pour gérer
activement les économies de nos clients a long terme.

Nous recherchons un RFP Specialist pour répondre aux appels d'offres et a des questionnaires de due
dilligence, notre objectif est de créer des synergies et de renforcer les partenariats avec nos distributeurs.
Ce poste est basé a Paris, il s'agit d'une équipe orientée client qui vise la meilleure qualité de service
possible

Les missions seront:

e Répondre aux demandes d'information et de documentation de nos partenaires distributeurs et
investisseurs (RFl & DDQ) ;

e L'enrichissement et I'amélioration réguliere des documents standards (SDD) qui présentent nos
produits et nos stratégies ;

e Organisation des réponses aux appels d'offres (RFP) ;
e Organisation de réunions de Due Diligence dans nos locaux ;

e Mise a jour des bases de données utilisées par les consultants institutionnels ;



Pour remplir ses missions, l'équipe coopere étroitement avec de nombreux départements de
I'entreprise, veillant a maintenir a jour des bases de données documentaires alimentées par les
contributions de ces différentes équipes.

Au-dela de l'activité BAU , les enjeux de I'équipe sont I'amélioration continue de la qualité de service, ce
qui passera certainement par l'appropriation des nouvelles possibilités offertes par la digitalisation et
l'intelligence artificielle.

Vous avez un role polyvalent au sein de cette petite équipe : vous ne serez pas cantonné a un seul type

de tache mais devrez traiter différents types de travaux. Toutefois, I'accent est mis sur la réponse aux
demandes d'informations (RFIl et DDQ), qui sont souvent soumises a des délais.

Expérience et compétences:

De formation Bac + 5 avec une solide formation académique en Finance

Expérience :
o Plusieurs années dans un environnement de gestion de fonds similaire, idéalement dans

une équipe RFP/DD ou au sein d’'un sélectionneur de fonds

o Expérience préalable dans le domaine des fonds ESG, du reporting ESG ou du marketing.

e Excellente compréhension du secteur de la gestion de fonds, des classes d'actifs, de la
philosophie, du processus dinvestissement, des instruments financiers et des types de
clients/investisseurs et de leurs besoins typiques

e Solides compétences rédactionnelles en francais et en anglais

e Vous avez de bonnes compétences organisationnelles avec la capacité a gérer différents délais
et priorités afin de garantir une livraison dans les délais impartis

e Expérience en gestion de projet

e Vous étes de nature proactive et orienté solutions, capacité a anticiper les futurs besoins et a
déterminer les informations susceptibles d'intéresser nos équipes Distribution

e Avoir un bon relationnel et étre capable d'établir de bonnes relations avec les contributeurs de
contenu et les clients internes

e Compétences linguistiques :

o Parfaite maftrise de l'anglais écrit et oral

o Francais langue maternelle

Pour postuler a cette offre, merci de répondre a cette adresse mail : irecruitment@carmignac.com
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